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Course Syllabus

OpenOffice
for Business Users

Office Applications • Durasi: 5 Hari • Course Code: OF-1101

Deskripsi
OpenOffice merupakan kumpulan paket aplikasi Office yang bersifat free dengan lisensi Open Source. Paket
aplikasi ini dikembangkan oleh Sun Microsystems bersama para pengembang OpenOffice dari seluruh dunia.
Aplikasi yang terdiri dari aplikasi Writer, Calc, Impress, dan Base ini menyediakan fitur dan kelengkapan menu
yang setara dengan aplikasi Office buatan Microsoft Office. Selain sifatnya yang free, kelebihan lain dari
OpenOffice ini adalah dapat dijalankan di atas berbagai platform, di antaranya Windows, Solaris, Linux, hingga
Mac OS X.

Training ini membahas konsep dasar penggunaan beberapa aplikasi dasar yang terdapat didalam paket aplikasi
OpenOffice. Pembahasan materinya telah disusun secara sistematis dengan harapan agar mudah untuk dipahami
oleh peserta.

Tujuan Training
 Peserta mengenal dasar penggunaan aplikasi pengolah kata OpenOffice Writer.
 Peserta mengenal dasar penggunaan aplikasi spreadsheet OpenOffice Calc.
 Peserta mengenal dasar penggunaan aplikasi presentasi OpenOffice Impress.
 Peserta mengenal dasar penggunaan aplikasi database OpenOffice Base.

Prasyarat
Mengenal dasar penggunaan sistem Operasi Windows.

Target Peserta
Staff Administrasi ; Staff Front Office ; Student ; Umum.

Tinjauan Materi
 OpenOffice Writer.
 OpenOffice Impress.
 OpenOffice Calc.
 OpenOffice Base.

Training Lanjutan yang Disarankan
 OF-1102: OpenOffice Calc for Accounting
 WP-1101: Web Development with PHP & MySQL
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